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1. A szabalyzat célja

Jelen Adatkezelési Szabalyzat célja, hogy az Egyesiilet tevékenységei sordn biztositsa a személyes
adatok védelméhez f(iz6d6 jogok érvényesiilését, illetve az Egyesilet altal kezelt személyes adatok
jogosulatlan felhaszndldsdanak megakadalyozasa érdekében meghatdrozza a személyes adatok
kezelése soran iranyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi elirasokat.

Az adatok kezelésekor a 2011. évi CXIl. térvény az informaciés onrendelkezési jogrdol és az
informacidszabadsagrdél, az 1998. évi VI. torvény az adatvédelemr6l, az Eurdpai Parlament 2016/679.

rendelet (GDPR) elGirdsai, és egyéb, az adatvédelemrsl sz6l6 hatadlyos magyar jogszabalyok az

irdnymutatdak.

2. Fogalommeghatarozasok

a) személyes adat: barmely informacié, amely egy azonositott vagy azonosithatd egyénre vonatkozik
(adatalany);

b) adatalany, érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetlenil
vagy kozvetve - azonosithaté természetes személy

¢) automatizalt adatdllomdny: automatikus feldolgozasra keriil6 adatok sora

d) gépi feldolgozds: a kovetkezd milveleteket tartalmazza, ha azokat részben vagy egészben
automatizdlt eszkozokkel hajtjdk végre: az adatok taroldsa, az adatokkal végzett logikai vagy
aritmetikai mlveletek, az adatok megvaltoztatasa, torlése, visszakeresése és terjesztése

e) az adatdllomdny kezelGje: az a természetes vagy jogi személy, hatdsag, hivatal vagy barmely mas
szervezet, amely a nemzeti jog szerint illetékes arra, hogy meghatdrozza az automatizalt
adatallomany céljat, a tarolhatd személyes adatok fajtajat és az adatokkal végezhetd miveleteket

f) hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adat
- teljes korl vagy egyes mUveletekre kiterjedd - kezeléséhez

g) tiltakozds: az érintett irdsos nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az

adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri.



3. Az adatkezelések céljai

A Biblia Szol Egyesliletet latogatd vendégek 6nkéntesen megadott adatait els6dlegesen tovabbi
rendezvényekr8l vald értesitési lehet6ség céljabdl kezeli. Az adatok masodsorban a
kapcsolattartast, batoritast, valamint a meghivasok kézbesitését szolgaljak.

Az Egyesileti tagok személyes adatainak nyilvantartdsa és kezelése a rendezvényekrél vald
értesitést, a kapcsolattartast, a latogatast, a segitségnyujtast szolgdlja.

Az Egyesileti onkéntesek személyes adatainak nyilvantartdsa és kezelése a human er6forras
azonositasahoz, a munkaszervezés helyes tervezhetGsége céljabol torténik, kotelez6 és cél
szerinti nyilvdntartas, valamint a kapcsolattartast, a latogatast, a segitségnyujtast szolgalja.

Az Egyesileti munkavallalék személyes adatainak nyilvantartdsa, jellegéb6l adéddan kotelez6 és
cél szerinti nyilvantartas, valamint a kapcsolattartast szolgalja.

Az Egyesileti missziondrius o©Onkéntesek nyilvantartdsa cél szerinti nyilvantartds, a
kapcsolattartast, batoritast, segitségnyujtast szolgalja.

Az Egyesiileti szerz6déses partnerek-vallalkozék adatainak nyilvantartasa a jogviszony fennallasa
alatt, illetve a Szamviteli Torvény elGirasainak megfelel6 adattartalommal, céllal, valamint
id6tartammal torténik.

Konyvelés, szdmlakezelés, koltségvetés kezelése, vagyongazddlkodds, bérszamfejtési anyagok
nyilvantartdsa a Szamviteli Térvény elGirasainak megfelel§ adattartalommal, céllal, valamint
id6tartammal torténik.

Az Egyesiilet konferenciaszervezése, eseményszervezése soran az énkéntes részvételi szandékok
irdsos jelzéseként a regisztracidés adatlap kitoltésével a résztvevBk altal megadott személyes
adatok nyilvantartdsa kizardlag cél szerinti, és meghatdrozott id6tartammal torténik, a
rendezvények lebonyolitasat kovetben legfeljebb 30 naptari napon belil térlésre kerilnek.

Az Egyesiilet a rendezvényein készilt fotok, videdk rogzitéséhez, taroldsahoz, kozzétételéhez a

felvételeken szerepl6k irasbeli hozzajarulasaval rendelkezik.

4. Az Egyesiilet adatkezelési és adatvédelmi alapelvei

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés és feldolgozas jogszerliségéért az adatkezelGk és
az adatfeldolgozast végz08k felelGsek.

Kilonleges adatok kezelésével jard ligyekben fokozott gondossdggal kell eljarni.
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3) Az Ugyintézés soran csak azokat a személyes, vagy kilénleges adatokat szabad felvenni, amelyek
az Ugykezelés szempontjabdl feltétlenll sziikségesek. A felvett adatokat csak az adott Ugy
intézése érdekében szabad felhasznalni, mas adatokkal, Ggyekkel nem kapcsolhatdak Ossze.

4) Személyes adat csak abban az esetben kezelhet6, ha ahhoz az adatalany, érintett 6nkéntesen
irdsban hozzajarult.

5) Az érintettel az adat felvétele el6tt kozolni kell az adatkezelés céljat, az adatszolgaltatas onkéntes
voltat, az adatkezelés id6tartamat, valamint az adatkezel6 nevét.

6) Jelen szabalyzat értelmében az Egyesiilet kovetelményei a személyes adatokra vonatkozdan az
alabbiak:

a) az adatokat csak tisztességesen és térvényesen lehet megszerezni és feldolgozni

b) az adatokat csak a fent meghatdrozott és torvényes célra szabad tarolni, és attdl eltérd
modon nem lehet felhaszndlni

c) az adatoknak tarolasuk céljaval aranyban kell allniuk, és meg kell felelnitik e célnak, azon
nem terjeszkedhetnek tul

d) az adatoknak pontosaknak és id6szer(ieknek kell lennik.

7) Az Egyesiilet személyes adatokat tartalmazé adatbazisahoz minden adatfeldolgozd, munkatars,
vagy onkéntes egyedi azonositdsra alkalmas hozzaférési jelszot kap.

8) A jelszavak haszndlatdval biztositasra keril, hogy mindenki a jogosultsaganak megfelel6en juthat
csak informacidhoz. Jogkorok lehetnek: megtekintési és/vagy szerkesztési jogkorok. A
szerkesztési jogkoron belll megkiilonboztethet6ek Iétrehozdi, mddositasi, torlési, stb. funkcidk.

9) Az adatbdzis hasznalatat a rendszer napldzza.

10) Az adatfeldolgozd munkatarsak, onkéntesek Titoktartdsi Nyilatkozat megtételére kotelezettek,
azon tul, hogy a személyes adatok védelméért, az adatkezelések jogszerliségéért, jelen szabalyzat
és vonatkozd utasitasok betartasaért személyesen felel6sek.

11) Az adatkezelési rendszert a SalesAutopilot Kft. miikodteti, a mail master szerverét, az adatok
biztonsagi, technikai, védelmi rendszerét a SalesAutopilot Kft. biztositja. B6vebb informacio:

https://www.salesautopilot.hu/ugyfelkozpont/adatkezelesi-tajekoztato/ oldalon taldlhatd.

12) Az Egyesiilet EIndke egy adatvédelemre és adatbiztonsagra vonatkozo utasitast ad ki, amely az
Egyeslilettel jogviszonyban allék szamara tartalmazza a gyakorlati Gtmutatasokat, megfogalmazza
a betartandd el6irasokat. (1.szamu melléklet) Az EInoki utasitdsban részletesen felsorolt
gyakorlati adatvédelmi rendszabalyok elvalaszthatatlan részét képezik jelen Szabalyzatnak.

13) Az Egyesiilet a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelGen adatkezelési tevékenység nyilvantartast
vezet, amely tartalmazza az adatkezel6k, adatfeldolgozék jogosultsagi koreit is. (2.szamu

melléklet)


https://www.salesautopilot.hu/ugyfelkozpont/adatkezelesi-tajekoztato/

14) Az Egyesiilet adattovabbitdsi nyilvantartas vezetésére nem kotelezett, tekintettel arra, hogy az
egy adatbazis alkalmazasa (amely jelszavakkal és csak a jogosultsagi koroknek megfelel6en
érhet6 el, a benne folytatott tevékenységek pedig rendszernaplézassal ellenfrzés ala vannak
vonva) a szervezeten bellli adattovabbitast nem teszi sziikségessé, azt ezzel kivaltja.

15) A Biblia Szdl Egyesilet nem vallal felelGsséget olyan jogosulatlan adatfelhasznalasért, ami annak
az eredménye, hogy adatbazisat, rendszerét jogosulatlan felhasznalé feltorte, és jogellenes
cselekmény folytan adatokhoz jutott. llyet tapasztalva A Biblia Szdl Egyesiilet azonnali hatdllyal a

vonatkozo hatésagoknal bejelentést tesz.

5. A kezelt adatok kore

Az Egyesiilet tevékenysége sordn az alabbi adatkezelési kategéridk hatarozhatéak meg:

Vendégkartya:
e Név
e Email cim
o Telefonszdm
e (Csaladi allapot
e Lakcim

e Hol talalkozott egyesiletiinkkel.

Kérdbivek:
o Név
e Lakcim

e Email cim

o Telefonszam

e Sziiletési datum

e (Csaladiallapot

e Gyermekek szama

® Gyllekezeti tevékenységre, mUkodésre vonatkozo vélemények, javaslatok bekérése (pl:

dicsdités, missziok, stb.)

Konferencia regisztracié:

e Név
o Lakcim

e Email cim



Telefonszam
Sziletési datum
Allampolgarsag

Gépkocsi rendszam.

Személyi adatok kezelése tagok, dnkéntesek, munkavallaldk esetében, a felsorolds egy Osszesitést

tartalmaz, az adatok kore csoportonként valtozik, de tartalma semelyik esetben nem [épi tul ezen

adatok korét:

Név

Sziletési hely, id6
Anyja neve
Lakcim

Email cim
Telefonszam
Allampolgarsag
Nem

Csaladi allapot
Addszam

TAJ szdm
Végzettségek

Nyelvismeret.

A 16. életévét be nem toltott kiskord természetes személy és egyéb cselekvBképességet korlatozo

gondnoksag alatt allé személy hozzajarulasat tartalmazd nyilatkozatainak érvényességéhez térvényes

képvisel8juk (altaldban a szUl6) beleegyezése és irasbeli jovahagyasa szlikséges.

6. Az Egyesiilet adatbazisainak beazonositasa

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Els6 latogatdk nyilvantartasa

Egyesiileti tagok nyilvantartdsa

Rendezvények, események, konferencidk résztvevBinek nyilvantartasa

Onkéntesek nyilvantartasa szolgalatok szerint csoportositva (vezetGk és csapattagok)
Munkavallalék nyilvantartasa

Missziondriusok nyilvantartasa.



7. Az adatkezelés jogalapja

A Biblia Szdél Egyesilet személyes adatokat kizarélag a 3.pontban felsorolt mikodési célok
megvaldsuldsa érdekében kezel, valamint biztositja, hogy annak minden szakaszaban az adatkezelés

céljainak megfelelGen torténjen.

8. Az adatkezelés idGtartama

Tekintettel arra, hogy az adatszolgaltatas 6nkéntes, az adatalany, érintett a hozzdjarulasat alapvetfen
hatarozatlan id0re adja azzal a feltétellel, hogy irasban azt barmikor visszavonhatja. A tajékoztatd
mailmaster hirlevelekr6l a leiratkozas barmikor lehetséges, a honlapon a személyes adatok
kezelésére vonatkozd link folyamatosan elérhetd, ahol barmikor lehet kérni a személyes adatok
kezelésének beszlintetését, az adatok mddositasat vagy torlését.

Leiratkozas, vagy adattorlési kérelemnek feldolgozdsaval az adatkezelés megsz(inik. Az adatok
torlésének hatdrideje: a mailmaster leiratkozas, vagy adattorlési kérelem feldolgozdsanak
id6pontjaban haladéktalanul megtorténik, de legkés6bb 30 naptari napon belil. Tekintettel arra,
hogy a megadott adatok valddisagaért az Egyesiilet felelGsséget vallalni nem tud, ezért bizonyitasi
eljaras esetére az adatkezelés alapjaul szolgaldé vendégkartyakat, irasos nyilatkozatokat A Biblia Szél
Egyesiilet egészen a megsz(inéséig meg0rzi.

Az onkéntesekre, munkavallalokra vonatkozd személyligyi iratok Grzése a jogviszony megsz(inését

kovetben a jogszabalyokban meghatérozott ideig torténik.

9. Az Egyesiilet adatvédelmének szervezete

9.1. Adatkezel8

A Kozgyllés altal kinevezett Adatkezel6 az Egyesiilet EIntke, aki felelBs:

a) az Egyesulet dltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasat célzd, hataskoriikbe tartozé intézkedések megtételéért,

b) aziranyitasa és felugyelete ala tartozé személyi dllomany adatvédelmi oktatasaért



C) az irdnyitasa és felligyelete ald tartozd Egyesileti tevékenységek rendszeres adatvédelmi
ellen8rzéséért, az ellen6rzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabalysért6
korilmények megszintetéséért, a személyi felel@sség megallapitdsdahoz sziikséges eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatdsaért,

d) az adatalany érintettek jogszabalyokban meghatdrozott jogainak gyakorlasdhoz szlkséges
feltételek biztositasaért.

Kinevezését, nevét, adatait, szerz6dését, Titoktartasi, valamint vonatkozé nyilatkozatait a 3.szamu

mellékletben talalhaté ,,Adatkezel6i névjegyzék és csatolt dokumentumai” tartalmazza.

9.2. Adatfeldolgozék

A Kozgyllés kinevezte az adatfeldolgozdkat is, kinevezésiiket, neviiket, adataikat, jogosultsagaikat,
szerz6déseiket, Titoktartasi, valamint vonatkozd nyilatkozataikat a 4.szdmu mellékletben taldlhatd

»Adatfeldolgozdi névjegyzék és csatolt dokumentumai” tartalmazza.

Adatfeldolgozok felelGsek:

a) az adatkezel6 altal meghatdrozott keretek kozott a személyes adatok feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitdsdért és nyilvanossdgra hozataldért, tovabba
minden olyan jogsértésért, amit okoztak,

b) adatvédelmi oktatason részt venni,

c) a jogszabalyokban és jelen Szabdlyzatban rogzitett el6irasok megtartasdért és sajat
terliletiikon a megfogalmazott kovetelmények teljesitésének ellenGrzéséért,

d) az altaluk feldolgozott adatok hitelességéért, pontossagdért, teljességéért és aktualis
voltaért, az adatok biztonsagos Grzéséért,

e) az Elnoki utasitas teljes korl végrehajtasaért.

9.3. Adatvédelmi felel8s

Kozgy(lés kinevezte az adatvédelmi felelOst is, kinevezését, nevét, adatait, szerz6dését, Titoktartasi,
valamint vonatkozé nyilatkozatait az 5.szamu mellékletben taldlhaté ,, Adatvédelmi felel6s névjegyzék

és csatolt dokumentumai” tartalmazza.

Adatvédelmi felelBs

a) kozrem(ikodik és segitséget nydjt az adatkezeléssel 6sszefligg6 dontések meghozataldban,
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b) adatvédelmi kérdésekben konkrét segitséget nyujt az Egyesilet munkatédrsai és Onkéntesei
szamara,

c) javaslatot tesz, ha az Egyesiilet adatbiztonsagdnak érdekében intézkedés meghozatalat latja
szlikségesnek,

d) kivizsgalja és intézi a hozza beérkez6 kéréseket, bejelentéseket, panaszokat

e) évente fellilvizsgdlja az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot

f) kozérdek( adatok nyilvanossagdval kapcsolatban koézrem(ikédik a beérkezett kérelmek
teljesitésében,

g) elkésziti és a benyujtott mddositasokat 15 napon belll atvezeti az adatkezelési tevékenység

nyilvantartasaban.

10. Az adatkezelési tajékoztato

Az adatalany érintettet személyes adatai kezelését megel6zGen tajékoztatni kell arrdl, hogy

a) mely adatokat, milyen célbdl, milyen id6tartamig jogosult kezelni az Egyesiilet,

b) mely szervezeti egység és hol végzi az adatkezelést, illetve az adatfeldolgozast,
c) az adatkezeléssel kapcsolatban az érintettnek milyen jogai vannak (tajékoztataskérési, helyesbitési
és torléskezdeményezési, valamint tiltakozasi jog),

d) milyen jogorvoslati lehet8séggel rendelkezik.

A tajékoztatds megaddasdért az Egyeslletnél a szervezeti egység vezetbje, vagy az 4dltala
meghatalmazott munkatdrsak, o©nkéntesek a felel@sek. Szobeli megkeresések, lakossagi
tdjékoztatasok, tandcsadasok, vendégek, latogatdok esetén kozvetlenil a helyszinen, az dnkéntes
adatszolgaltatas felvételével egyid6ben torténik meg ezen tajékoztatas.

11. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

Az érintett tajékoztatast kérhet az Egyesulettdl személyes adatai kezelésérdl és kérheti személyes
adatainak helyesbitését. Jogosult arra, hogy személyes adatait frissitse, modositsa, illetve kérje -a
jogszabalyban elrendelt kotelez6 adatkezelések kivételével- azok torlését. A torvény felhatalmazasa

esetén tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen.

Az adat megismerésére vonatkozo kérelem beérkezése esetén az érdemi dontést az Egyesiilet EInoke

jogosult meghozni. A kérelemre az Egyesiilet legfeljebb 15 napon belll irdsbeli valaszt kiild. Ez
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esetben a tajékoztatas kiterjed a kezelt adatok megjelolésére, az adatkezelés céljara, jogalapjara,
id6tartamara, az adatfeldolgozd nevére, cimére és az adatkezeléssel 6sszefliggh tevékenységére,

tovabba arra, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg az adatokat.

Ha az érintett személyes adatainak helyesbitését kéri, akkor a valésagnak nem megfelel6 adatot az
adatkezel6, ha a szikséges adatok rendelkezésre allnak, koteles helyesbiteni. Amennyiben a hibas

adat nem helyesbithet®, akkor azt torolni kell.

Az adatkezelés elleni tiltakozas elbiraldsanak id6tartamara - legfeljebb 15 napra - az adatkezelést az
adott szervezeti egység vezetlje felfliggeszti, az adatokat zarolja és err8l az Egyesiilet Elnokét
tajékoztatja. A felfliggesztés id6tartama alatt az adat a tiltakozasi jog elbirdsaval 6sszefligg6 eljarason
kivil nem hasznalhato fel, nem tovabbithatd, a tarolasan kivil egyéb adatkezelési miivelet nem

végezhet®.

12. A kdzérdek( adatigénylés

Kozérdekl adat megismerése irant barki irasban postai Uton (1089 Budapest, Golgota ut 3.) vagy

elektronikus uton (iroda@bibliaszol.hu) igényt nyujthat be. A kbzérdek( adat megismerésére iranyuld

kérelem az Egyesiilet részér6l a lehetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beldl

teljesitend®.

Az adatigénylés abban az esetben teljesithetf, amennyiben elbirdlaskor a kovetkez6 feltételek

egyuttesen fennallnak:

a) azigényelt adatok kozérdek( adatnak minGsiilnek,

b) a kért adatok pontosan meg vannak hatdrozva, igy az igényelt adatok teljesen
beazonosithatoak,

¢) nem taldlhatéak meg a honlapon,

d) akérelmez0 elérhetGsége tisztazott,

e) atdjékoztatas formaja és madja tisztazott,

f) ha az adatszolgdltatas teljesitése koltségbe keril, akkor annak megtéritését kérelmezé

vallalja.

Ha a fent meghatdrozott kovetelmények a kérelem alapjan nem allapithatdéak meg, az igényl6t meg

kell keresni a hidnyzd informacidkra vonatkozd nyilatkozata érdekében.
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Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet az Egyesililet mar honlapjan
kozzétett, az igényl6t err8l is irdsban kell tajékoztatni. A beérkezett kérelmekre az Egyesilet
legfeljebb 15 napon beliil irasbeli valaszt kild.

Ha kérelmez6 a kozérdek( adat szolgaltatasdhoz szlikséges koltségeket nem viseli, vagy a fenti
feltételek egyittesen nem dllnak fenn, Ugy abban az esetben az igény elutasithaté. Az elutasitast

indoklassal egyutt az Egyesilet 15 napon belil eljuttatja kérelmez0 részére.

13. Az Egyesiilet adatvédelmi nyilatkozatanak rogzitett tartalma

oA hatdlyos magyar jogszabalyok alapjan On adatkérésiink kitoltésével hozzajarul ahhoz, hogy
kés6bbi rendezvényeinkr6l, eseményeinkrél hirlevél formaban értesitést kapjon, illet6leg
kapcsolatban maradhassunk. A kit6ltés teljesen 6nkéntes, de egyben tudomasul szolgdl arra, hogy ez
tdjékozott és hatarozott irdsos hozzajarulasa is ahhoz, hogy adatait adatbazisunkban hatdrozatlan
ideig és a fentebb megfogalmazott célok erejéig kezeljlk.

A Biblia Szdl Egyesiilet kotelezettséget vallal arra, hogy a tevékenységével kapcsolatos minden
adatkezelés megfelel az Adatvédelmi és adatbiztonsdgi Szabalyzatdban, valamint a hatalyos
jogszabalyokban meghatdrozott elvdrasoknak. Az adatokat szigorian bizalmasan kezeli, harmadik
félnek nem adja at, valamint megtesz minden olyan biztonsagi, technikai, és szervezési intézkedést,
amely az adatok biztonsagat garantdlja.

Felhivjuk figyelmét arra, hogy barmikor jogosult az adatkezelésr8l tajékoztatast kérni, valamint

irdsban az adatok helyesbitését vagy torlését kezdeményezni.

Amennyiben tovabbi kérdése, illetve észrevétele lenne, kérjik, keresse dnkénteseinket a helyszinen,

vagy minket az iroda@bibliaszol.hu email cimen.

Az On altal rendelkezésre bocsatott adatok valddisagaért felelGsséget nem vallalunk.”

14. Jogérvényesités lehetbBsége

Az adatalany érintettek az adatkezeléssel kapcsolatos panaszaikkal, kifogasaikkal fordulhatnak
kozvetlenil az adatkezel6hoz, aki minden t6le telhet6t megtesz az esetleges jogsértések
megsziintetése és orvoslasa érdekében. Az adatalany érintett az informacids dnrendelkezési jogrol és

az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIl. torvény, valamint a Polgari Torvénykoényv alapjan
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adatkezeléssel kapcsolatos jogait birdsag el6tt érvényesitheti, tovabba barmilyen személyes adattal
kapcsolatos kérdésben kérheti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag segitségét is.

(1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C; postacim: 1530 Budapest, Pf. 5.)

15. Zard rendelkezések

Jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzat a Kézgy(lés elfogadé hatarozataval lép hatalyba és
hatalya kiterjed A Biblia Sz6l Egyesiilettel jogviszonyban allé6 személyekre, valamint valamennyi A
Biblia Sz4l Egyesiilet altal kezelt adatra.
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